科目组长操作文档

总体说明：科目组长主要有以下几件工作：

1、用户解锁

2、任务数调整，包括三种情况：

本组内用户的任务数调整

不同组的用户任务数调整

新增用户后进行任务数调整

3、阅卷情况监控

通过以下操作，可以完成以上工作。

系统登录：

1.1在桌面上双击“颂大网阅阅卷终端”图标[image: image1.png]]
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界面（这里服务器IP和服务名千万不要更改,除非得到我们的通知），点“连接服务器”。
1.2进入登陆界面，输入自己的帐号和口令（默认用户口令与用户帐号相同），点“后台管理”，稍等后即可进入监控界面。
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信息核对，修改密码:

2.1点击“用户信息”，核对个人信息，若有问题，请及时联系系统管理员。

2.2修改密码。

3.阅卷现场监控

3.1新增阅卷教师账户：①阅卷现场监控菜单下点击“阅卷账户管理”，在此界面的“阅卷帐号”页面上点“新增”，系统会弹出如下对话框，直接输入要

[image: image4.png]51 R AenEBURERE e 5 iz I panEs

Be i





新增的账户数和科目（在备注中输入），然后点确定，下方列表中就会有刚新增的阅卷帐号(帐号系统自动生成)，只需修改其它信息（如姓名、手机号码等），然后保存；

②新增完毕后，转到“帐号分组设置”，将刚新增的 帐号添加到 相应的阅卷组中。例如新增了钱惠芹老师的帐号为10022，现要将她分配到数学科目的第9组（第27题），先在左边题组列表中单击数学的第9组，再用鼠标在下面“阅卷帐号列表”里，找到帐号为10022的行，同时按住ctrl键和鼠标左键选中，然后单击“[image: image5.png]T




”即可将本账号添加到本阅卷组中。
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3．2对阅卷教师调整阅卷分组，操作和3.1第①步一样。

3．3帐户解锁：在阅卷现场监控菜单下点击“阅卷账户管理”，在此界面的“阅卷帐号”页面上输入需要解锁的帐号，点查询，出现此帐号信息后，选中（同时按住ctrl键和鼠标左键），此时本帐号应为红色，点左上方的“[image: image7.png]


”，在弹出的对话框中点是即可。

3．4 任务分发和调整：在阅卷现场监控菜单下点击“一二评任务管理”，单击找到该组的该帐户，选中（同时按住ctrl键和鼠标左键），点“[image: image8.png]


”，弹出如下界面对话框，输入分发或需要调整的数量（减任务为负数，如-300表示将本帐户减少300的任务量），确定即可。
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3．5阅卷图片查询：在阅卷现场监控菜单下点击“阅卷图片查询”下，输入，
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需要查询的条件，例如帐号、任务号、起止时间等直接查询每个任务号题组的得分明细，如果觉得阅卷教师的评分不合理直接点“[image: image11.png]EF




”即可将不合理的评分退回让阅卷教师重新评分。还可对直接对问题卷（直接点“[image: image12.png]HE




”），优秀卷（直接点“[image: image13.png]


”）进行查询。如果问题卷经确认不是问题卷并且评分也比较合理的可以直接删除（“[image: image14.jpg]


”）本问题卷信息（评分信息依然存在）。

3．6评分质量监控：在阅卷现场监控菜单下点击“评分质量监控”，直接查询即可显示有关阅卷质量指数。
                                           洛阳东升第二中学
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